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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES ¥
SERVICIOS DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA [RE-SABS-EPNE)
(EMPRESA MISICUNI)

CAPITULO I

DISPOSICIOMES GENERALES

ARTICULD 1. (OBJETO). - El presente reglamento tiene por objeta, implantar en
la EMPRESA MISICUNI, |las Normas Basicas del Sistemna de Administracidn de Blenes y
Servicios (NB-SABS) y su reglamentacidn, identificando a las unidades organizacionales y
targos de los responsables de |z aplicacion y funcionamiento del Sistema de Administracién
de Blenes y Serviclos (SABS), asi como de los procedimientos inherentes a procesos de
contratacion, manejo v dispasicion de bienes.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION). - El presente Reglaments, es de

aplicacion obligatona por todo el personal y uridades organizacionales de la EMPRESA
MISICUNT,

ARTiCULD 3. (BASE LEGAL). - Se constituye como Base Legal:

8) Constitucion Politica del Estads;

B) Ley N®1178, de 20 de julio de 1990, de Administradidn y Control Gubernamentales:

t) Decreto Supremo N°23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglaments
de Respansabllidad por la Funcidn Publica ¥ sus medificaciones:

d) Decrete Supremoe N°0181, de 28 de junio de 2009, de las Mormas Bdsicas del Sistema
ge Administracin de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones:

2] Decreto Supremo N°1497, de 20 de fabrero de 2013, que regula los Convenios Mares

¥ el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

i Decreto Supremo N°4453 de 14 de enero de 2021, que estable [a Subasta Blectrinica

y &l Mercado Virtual Estatal:

g} Resclucién Ministerial N°274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Reglamento de|
Registro Unico de Proveedores del Estada (RUPE):

h) Resclucan Ministerial N9088 de 29 de enero de 2021, que aprueba el Contenida Minimo
para la elaboracidn del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes
¥ Servicios para Empresas PUblicas Naclonales Estratégicas (RE-SABS EPNE);

|} Ley N351 de 22 de octubre de 1987, creacldn de la Empresa Misicunl.

1] Ley NE1605 de 21 de diclembre de 1994, reformas a la Ley N9 951 de 22 de octubre
de 1987,

K] Ley N?ﬂ_'}_‘: el 13 septiembre de 2006, de la Empresa Misicuni y el Proyecto Miltiple.
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) Resolucldn Ministerial N*021, de 2 de febrero de 2022, gue aprueba el Reglamento de
Contrataciones con Apoyo de Medios Electrdnicos y los Modelos de Documento Base de
Contratacién (DBC) en las modalidades de Apoyo Nacional a |3 Produceién y Emplea

CANPE) v Licitacidn Pablica.
T} Resolucidn Ministerial N9480, de 23 de octubre da 2023, que aprueba el Manual de

Operaciones dal SICOES.

ARTICULD 4. {(NOMBRE DE LA ENTIDAD). - EMPRESA MISICUNI.
arTicuLo 5, (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE), - La Maxima Autoridad
Eiecutiva de la EMPRESA MISICUNI es EL GERENTE GENERAL.

ARTICULOD 6, (ELABORACION ¥ APROBACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO). - Bl respansabie de |a elaboracidn del presente Reglamento es GERENCIA

ADMINISTRATIVA FINANCIERA COMERCIAL.
El prasente RE-SABS-EPNE ser# aprobade mediante RESOLUCTON EMITIDA POR EL

DIRECTORIO DE LA EMPRESA MISICUNI, SEGUN LO ESTABLECE EL ESTATUTO.

ARTICULO 7. (PREVISION). - En caso de presentarse dudas, omisiones,
contradicciones y/fo diferenclas en la interpretacidn del presente Reglamento Especifico,
estas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS ¥ &

reglamentacitn.

ARTiCULD B. (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO). - El Incumplimiento u
omision de lo dispuesto por el presente RE-SABS-EPNE, dard lugar a responsabilidades por
la funcidn pablica segdn lo establecido en el Capltulo V da 1a Ley N® 1178, de 20 de julia
de 1990, de Administracidn y Control Gubemamentales v dispesiciones conexas.

capiTuLo 11
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
SECCION 1
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR
ARTICULD 9.

ADMIISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL.

El servidor publico desighado por la MAE, mediante Resoclucidn, es 2 responsable de las
contrataciones de bienes v servicios, en la Modalidad de Contratacidn Menor, @n cuantias

(RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR). -
Se designaré como Responsable del Procese de Contratacién Menor (RPA) a: GERENTE

e Hasrg Bz Ef}-ﬂ'-"‘.-.'}
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de hasta Bs 50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANGS), cuyas funciones principales

gan las siguientes:
a) Verificar gue la selicitud de la contratacién se encuentre inscrita en el POA y en ef PAL.

Para el PAC la verificacidn se realizard para contrataciones mayores 3 B520.000
(VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS);
b) verificar la disponibilidad de aslgnacién presupuestaria para la solicitud,

certificacidn presupuestaria correspondiente;
€) Autorizar el inicio del proceso de contratacion;

d) Adjudicar la contratacion.

mediante la

ARTICULD 10. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION MENOR). - Las contratadionas meneores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA

MIL 00/100 BOLIVIANDS), se realizaran segun el sigulente proceso:

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION MENOR

" RESPONSABLE ACTIVIDAD ]
TUNIDAD ' 1. Blabora las Especificaciones Técnicas o Términos  de
SOLICITANTE Referencia, segln corresponda.
3. Estima el precio referencial, respaldando su estima Gitn.
3. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria.
4. Solicka al RPA, |2 autorizacion de inicio de proceso de
| contratacion, B
UNIDAD | 1. Verifica |a documentacion remitida por la Unidad Sclicitants.
ADMINISTRATIVA | 2. Emite la Certificacion Presupuestana.
3. Remite toda la documentacidn al RPA,
"RPA "1, Verifica que la contratacion esté inscrita en el POA, en el PAC |
cuando la contratacién sea mayer a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS) y que cuente con la certificacion
presupuestaria.
2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion,
3. Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso
| de contratacicn.
UNIDAD 1. Pera la contratacién de bienes hasta Bs20.000 (Veinte Mil |

AGMINISTRATIVA | D0/100 Bofivianos), obtlene; el Reporte de Precios o el Reporte
de No Existencia en el Mercado Virtual, el cual deberd archivarse

} ur:_? expediente del proceso de confratacion.

2
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“a) En caso de obtener e Reporte de Precics, selectiona gl
proveedor registrado en al Mercado Virtual, e cual realizard
la provisién del blen; |

b} En caso del Reporte de No Existendia, selecciona por fuers |
del Mercado Virtual al proveedor que realizard 1a provision '
del blen.

En ambos casos, remite informe de |3 seleccion dirigido al RPA

para la respectiva adjudicaclon, ,

2, Para [a contrataclén de obras, y servicios generales hasta |

Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), asi como, para la

contratacion de Servicios de Consultoria hastz Bs50.000

{Cincuenta MIl 00/100 Bollvianos), previo conocimiento del

mercado selecclona a un proveedor gue realice |3 prestacion del

| servicio, considerando el precio referenclal y las Especficaciones

Tecnices ¢ Términos de Referencia y remite Informe de [a

seleccion dirigido al RPA para la respective adjudicacian.

3, Para contrataciones de blenes, obras y servicios generales

mayores a Bs20.000 (Veinte Mii D0/100 Bolivianas), identifica la

oferta de proveedores para realizar la Consulta de Precios de
acuerdo con el sigulente orden:

a} Selecciona a wn provesdor que cumpla con igs condiciones |
necesaras para efectuar la prestacion del servicio o la |
provisicn de (1) (los) blen {es); |

' b] Publica en gl SICOES minimamente por das (2) dias habiles

computables a partir del dia siguiente de efectuado su
registro:

l i. Las especificaclones técnicas, caracteristicas vy
atributos, cantidades, precio y/o demas condiciones de
los blenes, obras o servicios, que fuerpn ofertados por
el proveedor identificads, En el caso de bienes se
Inclulrd la marca y origen, sl corresponds;

il La Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones |
del proceso de contratacldn y aceptacidn para la

| publicaciin de oferta;

. Otra informacion que considere pertinente.
£} Posterlormente a la presentacidn de ofertas genera &l
Reporte Electrénico del cual realizard la comparacion dé
precios y seleccionard al proponente con el precio mas bajo.
De no registrarsa ninguna oferta, selecconard al proveedor
de la oferta Inicialmente (dentiflicada,

£
|'I E‘.
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[ d) Remite al RPA la seleccion efectuada para que se realice 13
| adjudicacl-ﬁn
1. Adjudqca al prmre-z:l-nr selecclonado.
2. Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al provesdor
adjudicada la presentacidn de |a documentacidn para la
. formalizacidn de la contratacién. = |
UNIDAD 1. Solicita al proveedor adjudicado |a presentacidn de los
ADMINISTRATIVA | documentos para la formalizacién de la contratacion.
2, En caso de formalizarse e proceso de contratacion
| mediante Orden de Compra u Orden de Serviclo, suscribe estos
documentas,
| 3 Reciblda la documentacién la remite a la Unidad Juridica
| para su revisidn,
ASESIJP:IATE"GAL | 1. Revisa la legalidad de la documentacian presentada por e |
proveedor adjudicada.
2. Cuando el proceése Se formalice mediante contrato,
elabora ¥ visa el mismo, come constancia de su elaboracidn v o
remite a la MAE, pare su suscripcian,
[ MAE 1.  Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién
| mediante Fesolucidn expresa motivada y poblica, de acuerdo al
procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.
| 2. Deslgna al Responsable de Recepcién o a los Integrantes
de la Comisidn de Recepcidn, pudiendo delegar esta funcién al
H:F.& & a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.
RESPONSABLE DE | 1. Efectia |a recepcién de los blenes y servicios.

RFA

RECEPCION © 2. Elabora ¥ firma Acta de Recepcidn o Informe de
COMISION DE Discanforridad para bienes v obras. En Serviclos Generales v
RECEPCICN Servicios de Consultoria emite el Informe de Conformidad o

Cisconformidad.

SECCION II
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION ¥ EMPLEQ - ANPE

ARTICULD 11. {(RESPOMNSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYOD
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLED - RPA). - Se designard coma RPA a
GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERD COMERCIAL .

El RPA gesignado por la MAE, mediante Resolucidn, as el responsable de las contratacicones

de blenes y servicios, en la Modalldad de Apoyo Nacional a la Produccién v Emplea - AMNPE,

5L fur‘clﬂr‘l}ﬂﬂﬁ/u ta l}h— idas en el Articulo 34 de las NB-SABS.
e

rt;g’&:.cr S
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ARTICULOD 12,

(PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO

NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE). - Se realizard mediante la solicitud
de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores a Bs.50.000 (CINCUENTA MIL
00/100 BOLIVIANCS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON Qg 100 BOLIVIANDS).

RESPONSABLE
UNIDAD
SOLICITANTE

} ACTIVIDAD
: 1. Elabora las Especificacipnes Técnicas o Términas de Referencia,
Segun corresponda.
2. Estima el precio referencial, respaldando su estimacion,
3. Define el Métado de Seleccidn v Adjudicacidn a ser utilizado en
el proceso de contratacidn.
4, Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacidn
Presupuestaria.
5. Solicita al RPA, la autorizaclén de inicla de procesg de
cantratacion.

TUNIDAD
ADMINISTRATIVA

| RPA

| UNIDAD
| ADMINISTRATIVA

1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad Salicitante.

2. Emite |a Certificacion Presupuestaria.

3. Elabora el Deocumento Base de Contratacién (DBC),

incorporando  las Especificacienes Técnicas o Terminos de

Referenda, elaborados por la Unidad Solicitante, de acuerdo con

Io siguiente:

i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, en
base al modelo elabarada por el Organo Rector:

ii., En casc de gue el proceso sea por Cobizaciones, no serd
necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo crear un DBC,
de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de la
contratacidn,

4, Remite toda |la documentacidn al RPA solicitando la aprobacian

del DBC v dando curso a la solicitud de autorizacion de inicia del

proceso de contratacign. .

" 1. Verifica que la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
fque cuente con Certificacidn Presupuestaria,

2. Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacian.

1. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacién da la

cenvacatoria v el DBC.

1. Publica la convocatorla y el DBC en el SICOES; v anicamente la |

convocatoria en la Mesa de Partes, opolonalmenta podra publicar
la convocatoria en medios de comunicacidn alternatives de
| caracter pdblico,
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resentacion de propuestas:
Organiza y lleva a efecta la Reunién Informativa de Aclar

2021

ersidn B® 1

ACIHGH

¥ [a Inspeccidn Previa, en coordinacidn con la Unidad

Sellcitanta,
il. Atiende las Consultas Escritas.

RPA | 1. Designa mediante memordndum al Responsabie de Evaluacion |

0 a la Comisidn de Calificacidn,

I RESPONSABLE DE | 1, En acts le.-Ei-Ic_a_r:eaHIa la apertura de cotizaciones o propuestas |

EVALUACION O | y da lectura de los precios ofertados.

2. Realiza las actividades administrativas opcionales, previas a la
p
i

COMISION DE | 2. Efectla la verificacién de los documentos presentades aplicando

CALIFICACION la Metodologla Presentd/No Presentd.

propuestas presentadas de acuerds con el Método de Seleco
Adjudicaciom, definido en el DBL.

4. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes pa
aclaracién sobre el contenido de una o mds propuestas, sin
elio modifique la propuesta técnica o econdmica,

5. Elabora el Informe de Evaluacidn y Recomendacian
Adjudicacion o Declaratoria Desiarta para su remisidn al RPA.

3. En seslon reservada y en acto continuo, evalia y califica las

dn y

ra la
gue

de

' RPA 1. En caso de aprobar el Informe de Evaluacién v Recomendacion
de Adjudicacidn o Declaratora Deslerta, adjudica o declars

desierta la contratacidn:

I. Cuando |a contratacién sea mayor a Bs200.000.- {DOSCIENTOS
MIL 00/100 BOLIVIANOS), adjudica o dedara desiers
mediante Resolucidn Expresa elaborada por la Unidad Jusidica.

i, Cuando la contratacién sea hasta Bs200.000.- {DOSCIENTOS
MIL 00/100 BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta

mediante nota eélaborada por la Unidad Administrativa, En

Cas0

de nu aprobar el Informe deberd solicitar la complementacion
G Sustentacidn del misme. SI una wvez recibida Ja
complementacién o sustentacldn del Inferme decidiera bajo su

exclusiva responsabilidad apartarse de la recomendacidn,

deberd elaborar un Informe fundamentado dirigido a la MAE

| @ la Contraloria General del Estado.

- - s - — N e -
UNIDAD 1. Notifica @ los proponentes la Adjudicacién o Declaratona

| ADMINISTRATIVA Desierta, remitiendo la Resaluclén Expresa o Maota.
2. Solicita al proponente  adjudicado  la presentacian

. AY gPtumentos para la formalizacidn de la  contratacidn.
r s o

s ez

de |

_En]|
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contrataciones mayores a Bs200.000.- {DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), esta solicitud serd realizada una vez vencido el
plazo de interposicidn del Recurso Administrativo de Impugnacian,
3. Recibida la documentacién para la formalizacion de la
contratacion remite la misma a la Unidad Juridica.
4. En caso de formalizarse el proceso de contrataclon mediante
| Ordende Compra u Orden de Servicio, suscribe estos documentos.

ASESORIA LEGAL 1. Revisa la documentacion presentada por el proponente
adiudicado en coordinacién con el Responsable de Evaluacidn o la
Comisidn de Calificacidn.
2. Cuando el procese se formalice mediante contrata, elabora ¥
visa el misma, como constancia de su elaberacidn y lo remite 2 |2

. _ I'-1!-'u.E para su sus::rlq:rr:n:rn

MAE |'1. Suscribe el contrato, pudiends delegar esta funcidn mediante
Resolucién expresa, motivada y poblica, de  acuerdo  al
procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N®2341,
2. Designa al Responsable de Recepcién o a fos infegrantes de la
Comisién de Recepcidn, pudiendo delegar esta funcidn al RPA 0 a
la Autoridad Responsable de la Unidad Salicitante.

RESPONGABLE DE | 1. Efectua la recepcibn de los blenes y servicios.

RECEPCION O 2. Elabora v firma Acta de Recepeitn o Informe de Disconformidad

coMISION DE para bienes y obras. En Servicios Generales y Servicios de

RECERCION Consultoria emite el Informe de Conformidad o Disconformidad.
SECCION III

MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 13. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE COMTRATACION DE
LICITACION POBLICA -RPC). - Se designard como RPC a: GERENTE DE
OPERACIONES DEL AGUA

El RPC, designado por la MAE médiante Resducion, &5 el responsable de las contratacianes
de bienes y serviclos, bajo la Modalidad de Lictacidn Publica, sus funciones estan
establecidas en el Articulo 33,- de las NB-SABS.

ARTICULD 14. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
LICITACION POBLICA). - La Licitacién Publica apliea cuando el monte de contratacidn
es mayor a Bs1,000.000 (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), su procese es el sigulente:

| RESPONSABLE ACTIVIDAD

10



Empresas Publicas Nacwnales Estratégicas (RE-SABS-EPNE)

Feglaments Especifics del Setema de Administracitn de Bleres y Servicios para

EMPRESA MISICUNT BM, W0RA/ 0]

ersitn NE |

UNIDAD 1.Elabora las Especificaciones Tecnicas o Términos de Referencia, |
SOLICITANTE segun corresponda.
2.Estima el precio referencial, respaldando su estimacion,
3.Define el Método de Seleccidn y Adjudicacidn a ser utilizado en
el proceso de contratacion.
4.5olicita a la  Unidad Administrativa la  Certificacicn
Fresupuestaria.
5.5o0licita al RPC, la autorizacion de inicia de proceso de
contratacidn.
UNIDAD 1.verifica la documentacién remitida por la Unidad Salicitante,
ADMINISTRATIVA | 2.Emite la Certiflcacion Presupuestaria.
| 3.Elabora el DBC incorporande Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, elaborades por 13 Unidad Sollcitante.
| 4,Remite toda la documentacién al RPC selicitande la autorizacian
de publicacidn del DBC, dando curso a la solicitud de
| autorizacidn de iniclo del proceso de contratacidn. N
RPC 1.Verifica que la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC y
que cuente con Certificacion Presupuestaria,
2. Autoriza el inicio del proeceso de contratacicn,
3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacidn de Iz
convocatoria v el DBC.
UNIGAD 1.Publica la convacatoria y el DBC en el SICOES: y Gnicamente la |
ADMINISTRATIVA  convocatoria en la Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar
la convocataria en medios de comunicacidn alternatives de
caracter plblico.
2.Lleva a cabo las actividades administrativas previas a la
presentacion de propuestas:
i. Lleva adelante la inspecclon previa en coordinacidn con la
Unidad Solicitante;
ii. Atiende las consultas escritas;
iii. Organiza v lleva a efecto la Reunldn de Aclaracidon en
[ | coordinacién con la Unidad Solicitante.
RPC 1.Una vez realizada la Reunibn de Aclaracion ap-ruemﬁﬂ
mediante Resolucidn Expresa.

Z.Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucién
| | E:-cpnesﬁ_qy_e aprueba el DBLC. -
UNIDAD L.Nctifica a los proponentes la aprobacion del DBC, remitiendo la

| ADMINISTRATIVA | Resclucién Expresa.

=

.'llﬁl{-i ){Iﬂ-"- ]

7 .D/wna mediante memorandum a la Camision de Calificacion,
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COMISION DE
CALIFICACION

Wersitm BT ]

Ie-n:t ura de los precios ofertadaos.,

2. Efectia la verificacidn de los documentos presentades aplicando
la Metodologia Presentd/MNo Presentd.

3.En sesién reservada y en acte continuo, evalda y ealifica las

prepuestas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccian y |

&djudicacién, definido en el DBC.

4.Cuando corresponda, convoca & todos 1os proponentes para la
aclaracidn zobre el contenido de una o mas propusstas, sin gue
ello modifique la propuesta técnica o econdmica.

EElah-:lra el Informe de Evaluacidn ¥ Remmendaclﬁn de |

RPC

1.En caso de aprobar el Informe de Evaluacion ¥ Recomendacian
de Adjudicacién o Declaratoria Desierta emitido por ia Comisidn de
Calificacién, adjudica o declara desierta la contratacién de bienes
o serviclos, medlante Resoluclén Expresa.

2.En cazo de no aprobar el Informe debera solicitar la
complementaclén o sustentacidn del mismo. 51 una vez recilida la
complementacidn o sustentacldn del Infarme decidiara bajo su
exclusive responsabilidad apartarse de la recomendacion, deberd
elaborar un Informe fundamentado dirigide a la MAE y a la
Contraloria General dal Estado.

3.Instruye & la Unidad Administraktiva natificar a los proponentas
el resultade del procesa de contrata cion,

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

| ASESORIA LEGAL

MAE

15 Naotifica a los proponentes la Adjudicacidén o Declaratoria
Desierta, remitiends la Resolucion Expresa,
2. Salicita al proponente adjudicade la presentacion de

documentos para la farmalizacién de la contratacidn. Esta solicitud
sord realizada una vez vencido el plazo de interposicion del
Recurse Administrativa de Impugnacian.

L Recibida la documentacién para la formalizacién de la
contratacidn la remite a la Unidad luridica.
T 1.Revisa la documentacién presentada por el proponente
adjudicado en coordinacidn can la Comisidn de Calificacion.
2.Elabora y visa al contrata, como constancla de su elaboracion y
lo remite a la MAE.

| 1.5uscribe el contrato, pudiende delagar esta funcion meaiante |
Resolucién  expresa maotivada y  pdblica, de acuerdo al

_ procedimignto establecide en el Articulo 7 de la Ley N"2341.

12
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2.Designa a los integrantas de |3 Comisian de Recepeitn, pudiendg
delegar esta funcién al RPC o a la Autoridad Responsable de |a
b | Unidad Solicitante.
COMISION DE | 1.Efectia |2 recepcién de jos hienes y servicios. ]
RECEPCION ¢-Elabora y firma Acta de Recepcién o Infarme de Disconformidad
Para bienes y obras. En Servicios Generales y Servicios de

___ Consulteria emite &l informe de Confermidad o Disconformidad,

SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULD 15, (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION). - EI

Responsable de la Contratacion por Excepciin es GERENTE GENERAL qulen autorizard |a
contratacion mediante Resclucidn expresa, motivada técnica y legaimente.

ARTICULO 16. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION). - Bl process

de Contratacion por Excepcidn serd realizade conforme dicte la Resclucidn que autoriza la
Contratacién por Excepclén.

Una vez formalizada la contratacién, la informacidn de la contratacion serd presentada a
'@ Lontraloria General del Estado y registrada en el SICOES,

SECCION Vv
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/0 EMERGENCIAS

ARTICULD 17, (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/0
EMERGENCIAS). - El Responsable de la Contratacidn por Desastre y/o Emergenclas es
GERENTE GENERAL.

ARTICULO 18. (FROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/0
EMERGENCIAS). - Las Contrataciones par Desastre yfo Emergencias seran realizadas
conforme dicte s Resalucion de Dedlaratoria de Desastre y{o Emergencias v lo establecidn
en la Ley N® 602, de 14 de noviembre 2014, de Gestidn de Rlesgos,

Una vez formalizada la contratacidn, la Informacién de la contratacion serd presentada a
la Contraloria General del Estado y ragistrads en el SICOES,

-
AL Sy e
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SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS
ARTICULO 19. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y
SERVICIOSY. - El responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC
o el RPA designade de acuerdo con lo establecido en los Articulos 11 y 13 del presente
Reglaments Especifico.

L& Contratacian Directa de Blenes y Servicios serd realizada de acuerdo con el sigulente
proCEsn’

1. Bienes con tarifas dnicas y reguladas por el Estado; gasclina, diésel, gas
licuado y otros:

-t

La Unidad Solictante solicita la contratacion de gasolina, diésel, gas licuado vy

otros, solicita & |2 Unidad Administrativa fa Certificacidn Presupuestaria y al RPA

o BPC, seglin corresponda, la autorizacidn de Iniclo de proceso de contratacidn,

By La Unidad Administrativa, verifica la documentacidn remitida por la Unidag
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacidn
al RPA o RPC,

) El BPA o RPC verifica sl la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando
\a contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si
ruerta con la Certificadén Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de
contratacidn e instruye a la Unidad Administrativa la ejecuclon del procesa.

4] La Unidad Administrativa Invita en forma directa al proveedor de gasolina, diésel,
gas licuade y otros y remite la documentacion al RPA o RPC, segun corresponda,
para la sdjudicacidn.

€] El PPA o RPC adjudica @ instruye a [a Unidad Administrativa solicite
dorumentacion para la formalizacin de la contratacion.

f] La Unidad Administrativa recibida la documentacidn presentada por el proveedor,
elabora y suscribe 1a Orden de Compra o la remite a la Unidad Juridica para ia
elaboracdn del contrata

g} La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar ésta funcion mediante Resolucién
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en e Articulo [ de
a Ley N®2341 y designa al Responsable de Recepcidn o Comision de Recepcian.

) El Fesponsable de Recepcion o Comisién de Recepcion, efactua la recapclan

verificandn el cumplimiento de las condiciones de 1a contratacion para emitir su

conformidad o disconformidad.

II. Serviclos piblicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga:
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aj La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de Consumn
de energla eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga v solicita el paga,
b} La Unidad Administrativa, verifica las facturas de consumo de energia eléctrica,

agua y otros de naturaleza andloga, previa Certificacién Presupuestaria efect’a
05 pagos correspondientes,

I11. Medios de Comunicacién: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusién,
No se aplica a la contratacién de agencias de publicidad:

@)  La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el meadic
de comunicacion a contratar, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacicn
Presupuestaria y al RPA o RPC, segdn correspenda, la autorizacién de inicio de
procese de contratacian,

b} La Unldad Administrativa, verifica la documentacién remitida por |a Unidad
Solizitante, emite fa Certificacion Presupuestaria ¥ remite toda la doecumentacion
al RPA o RPC, Incluyendo POA v PAC, dando curso a la autorizacién de inicio del
proceso de contratacidn,

c) El RPA o RPC verifica sl la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuands
fa contratacion sea mayor & Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) v &
cuenta con la Certificacion Presupuestaria, aukoriza el inlco da process da
contratacién e instruye a la Unidad Adminlstrativa la ejecudén del procesa,

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard s
servicio y remite la decumentacion al RPA o RPC, segln corresponda, para |a
adjudicacion.

el El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
gocumentacidén para la formalizacion de |la contratacian,

J La Unidad Administrativa recibida [a documentacion por el proveedor, elabara v
suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién

del contrato.

al La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcldn mediante Resolucisn
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de
la Ley N®2341 y designa al Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcian.

h}  El Responsable de Recepcion o Comisidn de Recepcidn, efectia la recepcidn
verificando el cumplimiento de las condiciones de la contrataclén para emitir su
conformidad o disconformidad.

Iv. Arrendamiento de inmuebles para funclonamiento de centros educativos o de
salud:

8}  la Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacidn Presupuestaria ¥ al RPA o RPC, seglin corresponda,
la fgﬁwnzuciﬁn d& inicio de proceso de contratacidn,

f.-" .r_*
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La Unmidad Administrativa, verfica la documentacidn remnitida per la Unidad
solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la decumentacién
al RPA o RPC, induyendo POA y PAC, para la autorizacldn del inicio del procesa
de contratacidn.

El RPA o RPC verifica si |a contratadon estd Inscrita en el POA, en el PAC cuanda
la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANGS) y =
cuenta con la Certificacidn Presupuestaria, autoriza &l Inicio de proceso de
contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que arrendara el
inmueble y remite la decumentadion al RPA o RPC, seglin comesponda, para la
adjudicacian.

El RPA o0 RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
dotumentacion para la farmalizaclén de la contratacién,

La Unided Administrativa recibida la documentacidn por @l proveedor que
arrendard el inmueble la remite a la Unidad luridica para la elaboracién del
Contrata,

Lz MAE suscribe el contrato, pudiends delegar esta funclom mediante Resolucidn
Exprésa y motivada, de acuerde al procedimiento establecide an el Articulo 7 de
la Ley N®2341 v designa al Responsable de Recepclén o Comisidn de Recepcidn.
El Responsable de Recepcién o Comision de Recepcion, efectia la recepcion
verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su
conformidad o disconformidad.

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no
cuente con infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo
certificado de inexistencla emitido por el SENAPE:

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Teonicas, solicita a la Unigad

=)

c}

d)

Adrinistrativa la Certificacién Presupuestarda v al RPA o RPC, segun
corresponda, la autorizacidn de Inicio de proceso de contratacion, adjuntando
el certificado de inexistencia del Inmueble emitido por el SENAPE.

La Unidad Administrativa, verifica la documentacidn remitida por la Unidag
Solicitante, emite la Certificacién  Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC, Induyendo POA y PAC, para la autorizacion del
inicio del proceso de contratacidn.

El BP& o RPC verifica sl la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacitn sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) v s
cuenta con la Certificacidn Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de
contratacidn e instruye a la Unidad Administrativa la ajecucidn del procesa,

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedar que arrendara e

inmueble ¥ remite 1a documentacién al RPA o RPC, seqin correspanda, para la
adjudicacion,

15
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El RPA o RPC adjudica e Instruye a la Unidad Administrativa salicite
documentacidn para la formalizacion da la contratacién.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor que
arrendard &l Inmueble la remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del
conktrata,

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién madiante
Resclucion Expresa y maotivada, de acuerdo al precedimients establecido en el
Articulo 7 de la Ley N°2341 vy designa al Responsable de Recepcian o Comisidn
de Recepcian,

El Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcitn, efectua la recepcion
verificando el cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su
conformidad o disconformidad.

VI, Adquisicion de pasajes adreos de aerolineas en rutas naclonales: siempre y
cuando al costo da los pasajes se sujete a tarifas Gnicas y reguladas por la
instancia competente. No se aplica a la contratacién de agencias de viaje:

a)

o)

ol

d]
€]

La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en rutas
rnacionales, solicita la Certificacidn Presupuestaria a la Unidad Administrativa v al
EP& la autorizacidén de inicio del procesc de contratacion.

La Unidad Administrativa, emita la Certificacidn Presupuestaria v remite |3
documentacidn al RPA, incluyendo POA y PAC, para la autorizacidn de |a compra
de pasajes.

El RPA verifica i la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC cuando |a
contratacidn sea mayor a BsE(0.000.- (VEINTE MIL OO0/100 BOLIVIANDS) y si
cuenta con la Certificacidn Presupuesiaria, autoriza |a compra de pasajes.

La Unidad administrativa efectla la compra de pasajes agreas,

El Responsable de Recepcidn realiza |la recepcién del pasaje v emite su
conformidad o disconformidad,

VvII. Suscripcion a medios de comunicacién escrita o electrénica: diarios, revistas
¥ publicaclones especializadas:

@}

=}

c)

PR er T

ia?vrlatac 'ny mayor a Bg20.000.- (WVEINTE MIL 007100 BOLIVIAMNDS) y s5i
Hﬁﬁ{" il

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Tecnicas, determina el madio
de comunicacidn escrita o electrdnica a contratar, solicita a la  Unidad
Administrativa la Certificaclén Presupuestaria y al RFA o RPC, segun correspanda,
la autarizacidn de inicio del proceso de contratacidn.

La Unidad Administrativa, verifica la documentacidn remitida por la Unidad
Salicitante, emite la Certificacidn Presupuestaria v remite tods la documentacian
al RPA o RPC.

El RPA 0 RPC verifica sl la contretacidn esta inscrita en & POA, en el PAC cuando

1r
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cuenta con la Cenificacidn Presupuestaria, autoriza el inicio dé process de
contratacidn  instruye a la Unidad Administrativa la ejecucidn del procesa.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard |
servicio v remite |a documentacidn al BPa o RPC, sequn corresponda, para |a
adjudicacidn.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la WUnidad asdministrativa salicite
documentacion para ia formalizacién de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor, elabora y
suscribe la Orden de Servicio o remite & la Unldad Juridica para la elaboraclian
del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante Resafucidn
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de
la Ley N°2341 v designa al Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcign,
El Responsable de Recepcion o Comisidn de Recepcién, efectia |2 recepcion
verificanda el cumplimiente de las condiciones de la contratacion para ermitir su
conformidad o disconformidad.

Adguisicién de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la
garantia y consiguiente calidad del equipo ¥/o magquinaria:

&)

B)

cl

e}

f)

9

La Unidad Sclicitante elabora las Especificacionss Técnicas, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacian Presupuestaria ¥ al RPA o RPC, sequln corresponda,
la autorizacidn de inicio de proceso de contratacian.

La Unidad Adminiskrativa, wverifica la decumentacion remitida per la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda 13 documaniacidn
al BF& o RPC.

Fl RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacidn sea mayor @ Bs20.000.- (WVEINTE MIL 00/100 BOLIVIANDS) v &
cuenta con la Certificacldn Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de
contratacién e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucidn del proceso,

La Unidad Administrativa Invita en forma directa al proveedor del bien y remite
la documentacidn al RPA o RPC, segln corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica & Instruye a la Unidad Administrativa soliclte
documentacidn para la formalizacién de |a contratacidn.

La Unidad Administrativa recibida |la documentacidn por el proveedor del bien,
elabora v suscribe la Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica para la
elaboracidn del conkrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucion
exprésd ¥ motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el articula 7 de
fa Ley N®2341 y designa al Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcidn.
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EMPRESA MISICUNT s . | s

stema de Administracidn de Rieneg ¥ Servcias nars M ‘\-I*DHE\IIEDIII[

Empresas Pabicas Nacionales Estratigicas (RE-SARS EFNE) il

La Umidad Administrativa
Solicitante, emite la Certif
al RP& o RPC,

. verifica la decumentacidn remitida por la Unidad
Icacion Presupuestarla y remite toda la documentacian

i ;
E! RPA o RPC verifica sl Ia contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando

la contratacién sea mayor a Bs20.000,- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANDS) v si

cuenta con la Certificacién Presupuestaria ¥ autcriza a la Unidad Administrativa
12 inscripoidn al cursa,

La Unidad Administrativa

cid inscribe 2 los servidores publicos a los cursos de
Capacitacion,

La Unidad Salicitante, eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante &l curso o al

finalizar &l curso, para gue la Unidad Administrativa realice el pago o pagas
cormespondientes,

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios provistos por Empresas
Piblicas, Empresas Pdblicas Nacionales Estratégicas, Empresas con
Participacion Estatal Mayoritaria, Entidades Financieras cen Participacién
Mayoritaria del Estado, Entidades Financleras del Estade o con

participacion Mayoritaria del Estado, asi como a sus Filiales o Subsid iarias,
sera realizada de acuerdo con el sigulente proceso:

g) La Unidad Solicitante elabora las Especificaclones Técnicas y determina la
contratacidn del bien o serviclo provisto por una Empresa o Entidad, safialada en
el parédgrafo II del Articulo 72 de las NB-SABS, que cumpla con les criterios
establecidos para su contratacidn,

Lz Unidad Solictante, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacian
Presupuestaria v al RPA o RPC, sequn corresponda, la autorizacién del inicio de
proceso de contratacién,

La Unidad Administrativa, verifica la dooumentacidn  remitida por 1a Unidad
Solicitante, emite |la Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacian
al RPA 0 RPC dando curse a la autorizaclon de iniclo de proceso de contratacion,
El RPA o RPC verifica si ls contratacidn &std inscrita en el POA y &n el PAC cuanda
la contratacion sea mayor a8 Bs20,000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) v si
cuenta con la Certificacidn Presupuestaria, autoriza el inlclo de proceso de
contratacidn e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucidn del proceso,

La Unidad Administrativa invita en forma directa al  provesdor del bien o
serviclo y remite la documentacidn al RPA o RPC, seqin corresponda, para la
adjudicacidn.

El RPA o RPC adjudica e Instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacidn para la formalizacidn de la contratacidn,

La Unidad Administrativa recibida la documentacién presentada por el proveedor,
elabora v suscribe la Orden de Compra, Orden de Servicio o remite a la Unidad
Juridica para la elaboracién del contrato.
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ok La MAE suscribe el contrato pudiendo delegar esta funcidn mediante Resaluclin
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimlento establecido en el Articulo 7 de
la Ley N* 2341 y designa al Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcidn.

i El Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcldn, efectua la recepcian
verificande el cumplimiente de las condiciones de |a contratacidén para emitic su
conformidad o disconformidad,

Una wvez formalizada la contratacidn, la informacion de [a contratacidén serd presentada a
la Contralona General del Estada v registrada en el SICOES.

SECCION VII

CONTRATACION DIRECTA PARA ACTIVIDADES RELACIONADAS DIRECTAMENTE
CONM EL GIRD EMPRESARIAL O DE NEGOCIOS

ARTICULO 20. {CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS). - Ei
responsable de la Contratacicn Directa de Bienes y Servicios es GERENTE GENERAL.

ARTICULD 21. {CONDICIONES DE LA CONTRATACION DIRECTA). -

Las Contretaciones Directas de Bienes y Servicios, podrén realizarse cuando el objeto de
la contratacion, este directamente relacionado al gire empresarial: v de negocios de la
EMPRESA MISICUNI, que se aplica sin limite de cuantia y su proceso es el siguiente:

I. Procedimiento

RESPOMNSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

a. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia,

b. Estima €l precio referencial respaldacde con a3

documentacidn necesana.
Wridad )
Solicitante €. Selecciona al proponente en base a ofertas del mercado.

d. Recomienda la Adjudicacidn,

e Solicita la  certificacién  presupuestara a la  Unidad
Administraliva.

'e0a esta documentacidn deberd ir acompafiada de un Informe

/f A ........
i |
21
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RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

— S

Responsable de Contratacién Directa,

Unidad (1. Verifica la docurnentacién remitida por la Unldad Selicitante
Administrativa 2. Remite toda la decumentacidn al RPCD

1
- 1}

3. Autoriza el inlcio del proceso de contratacidn previa
verificacidn de gque la contratacidn cuente con certificacion

Responsable de presupuestaria, esté inscrita en el POA y PAC cuando
s corresponda.
Contratacion : i ooy
Directa 4, Previa verificacion y andlisis de antecedentes &l Responsable

de Contratacién Directa, adjudica la Contratacidn al
|  proponente recomendado por la Unidad Solicitante.
5. Remite Antecedentes a la Unidad Administrativa. :
6, Notifica y solicita al adjudicado la presentacidn de toda |
Unidsd documentacidn para |la fermalizacldn de la mﬁtraltﬂl:ilill'l.
Administrativs /. En caso de formalizarse el proceso de contratacidn mediante
Orden de Compra u Orden de Servicio, suscribe estos
documentos.
8. Revisa los documentos legales presentados para |a
PR e formalizacidn de la -mntratar:_lﬁn. ;
- Cuande el proceso se formalice mediante contrato, elabars ¥
LEGAL ;
visa al mismo, como constancia de su elaboraclén ¥ lo remite
a la MAE para su suscri peién,

10, Suscribe el contrato, orden de compra u orden de servicio, |
pudiendo delegar esta funcidn medlante Resoluclin expresa,
mativada y pablica, de acuerdo al procedimiente establecido
en &l Articulo 7 de la Ley N°2341,

11. Designa al Responsable de Recepcidn o a los Integrantes de
l& Comisién de Recepcldn, pudiendo delegar esta funcidan al
Responsable de Contratacidn Directa o a la Autoridad
Fesponsable de la Unidad Solicitanta,

Gisaiabin e 12. Recepciona los bienes y servicios deblendo emitic y suscribir
Bhcarcibn i Lrl_ Acta de RﬂCHpthﬁf‘l y/o el Informe de Conformidad (o
Eomisibn:de Disconformidad) segin corresponda, una vezr verificada el

cumplimienta o Incumplimiento de las Especificaciones

Técnicas o Términos de Referencia,

MAE

Receprian

22
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11. Otras condiciones
En cuanto a lag garantias, porcentajes de anticipo y demas condiciones, de acuerde con
las caracteristicas y particularidades de la empresa y el objeto de |a contratacion a la
establecido en el marcd de las NB-SABS,

III. Multas por Incumplimiento de Contrato
Las multas per incumplimiente de contrato, serdn definidas por la Unidad Solicitante e
imsertadas en los contratos, para cada procese de Contratacion Directa EPNE.

La Suma de las Multas no podré exceder en ningdn caso el velnte por cienta (20%) del
monto total del Contrato, caso contrario se deberd proceder a la Resolucidn del Contrato.
Cuando ja contratacion se efectie por Lotes, ften'lﬁ, Tramos o Paguetes, las multas seran
calculadas respecto del monto correspondiente al Lote, fram, Tramo o Paguete que hublese
sufrido retraso &n su entrega.

La Unidad Administrativa es responsable del céleule y computo de multas.

SECCION VIII
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 22. {UNIDAD ADMINISTRATIVA). - La Unidad Administrativa de L4
EMPRESA MISICUNI es LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA COMERCIAL
cuye Maxima Ejecutivo s EL GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL
El GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL welard por el cumplimianto
de las funciones establecidas en el Articulo 36.- de [as NB-SABS.

ARTICULO 23, (UNIDADES SOLICITANTES). - En LA EMPRESA MISICUNI |as
Unidades Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

&) Gerencia de Dperacion del Agua

by Gerencia Administrativa Financiera Comercial

c) Jefaturs Departamento Administrativa Financieno
d) Cepartamento de Operaciones del Agua

&} Asesoria Legal

f] Unidad de Auditona Interna

g1 Unidad de Medic Ambiente y Seguridad Ccupacional
h] Unidad de Presa v Embalse

|} Unidad de Distribucién de Agua Potable

i} Unidad Social v Distribucion de Riggo

k) Unidad de Contabilidad y Comercializacion

1) WUnidad de Recursos Humanos

23
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ny Sistemas y Comunicaciones
o) Servicios Generales

Los requenmientos de las unidades dependientes de las Unidades Sallcitantes sefialadas
precedentemente, canalizardn sus requerimientos a través de las mismas,

Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecidas en a!
Articula 35.- de las NBE-SABS,

ARTICULO 24. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE
EVALUACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION ¥
EMPLED - ANPE). - La Comisibn de Calificacidn para la modalidad ANPE, serd designada
por el RPA, mediante MEMORANDUM, dentro de los 2 dias habiles previos a la
presentacion de cotizaciones o propuestas.

La Comisicn de Calificacion deberd conformarse con servidores piblicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Saolicitante segdn el objeto de contratacian.

Alternativamente, seglin el objeto de la contratacién, al RPA, mediante MEMORANDUM,
designard un Responsable de Evaluaddn, dentro de los 2 dias hdblles previos a |a
presentacion de cotizaciones o propuestas, Este responsable asumird las funclones de |a
Comision de Calificacion.

Lé Comizsion de Calificacién o el Responsable de Evaluacidn cumplirdn las funciones
estahlecidas an el Articulo 38.- de las NB-SABS

ARTICULD 25. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA). -
=era designada por el RPC, mediante MEMORANDUM, dentro de los 2 dias hahbiles previos
gl acto de apertura de propuestas, v estard integrada por servidores pablicos da la Unidad
Agministrativa y Unidad Solicitanta.

Le Comisidn de Calificacién cumplird las funciones establecidas en el Articulo 38.- de las
NE-SABES

ARTICULD 26. (COMISION DE RECEPCION). - Serd designada por la MAE o par &
responsable delegado por ésta (RPC, RPA o Autoridad Responsable de la Unidad
Solicitante}, mediante MEMORANDUM, dentro de los 2 dias habiles previos a la recepcoion
de Dienes y serdicios,

La Comisitn de Recepcidn deberd conformarse con servidores pablicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Salicitante sagin el objeto de contratacidn,

24
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Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el respon cable delegado por ésta
(RPA o Autondad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un Responsable ce
Recepclidn, mediante MEMORANDUM, que asumird las funciones de la Comisidn  de
Recepclan.

La Comisian de Recepcién y el Responsable de Recepcion curplirdn las funciones
agtahlecidas en el Articulo 39,- de las NB-SABS.

capiTULO III
SUBSISTEMA DE MANEID DE BIENES

ARTicULO 27. (CONDICIONES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES). - El
manejo de bienes de la EMPRESA MISICUNI, sera regulada de manera intema y bajo su
exclusiva responsabilidad.

El manejo de @stos bienes estard sujeto 2 reglamentacion especial, que podra tomar cema
referencia & contenido de las NB-SABS en las partes afines a su operacidn y control.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULOD 28. (TIPOS ¥ MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES). - Los
tipos y modalidades de disposicién de bienes son los siguientes:

&) Disposicidn Temporal con las modalidades de;
1. MArrendamiento;
7. Préstamo de Uso o Comoadata,

b) Disposicidn Definitiva, con las modalldades de:
1. Enajenacidn;
2. Permuté

ARTICULO 29, (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIEMNES). - E
Responsable por la disposicidn de bienes es GERENTE GENERAL, quien deberd
precautelar ef cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicion de Bienes.

ARTICULO 30. (BAJA DE BIENES). - La baja de blenes no se constituye én una
modalidad de disposicion; consiste en la exclusidn de un blen en forma fisica y de los
reqgistros contables de |la entidad, cuyos procesos, de acuerdo con cada una de las causales
estableqfds an gl ﬁ-rti':urt.- 235.- de las NB-5ABS, son los siguientes:

| 25
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a) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DISPOSICION DEFINITIVA DE
BIENES

1.

RESPOMNSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN
Efactuada la disposicion definitiva de bienes, solicitard al GERENTE
ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL, autcrizar fa baja de
bienes fisica y contable, adjuntande la sigulente documentacion:
i Resolucién de disposicion de bienes.
il. Contrato o convenlo de transferencia definitiva,
fik. Acta de entrega de bienes.
i, Otros documentos relativos a la disposicidn definitiva,
GERENTE ADMINISTRATIVO FIMANCIERO COMERCIAL
Autorizard e instruird al RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN
W al RESFOMNSABLE UMNIDAD DE CONTABILIDAD Y
COMERCIALIZACION =fectuar |a baja fisica vy contable de los bienes
dispuestos, de les registros de la entidad.
En un plazo de diez (10) dias habiles despugs de concluido el praceso de
disposicidn definitiva de bienes, &lfla RESPONSAELE DE ACTIVOS FLJOS
Y ALMACEN debe remitir:
i Un ejemplar de toda la documentacidn al drea contable de la entidad,
para la baja correspondiente,
i, fota al SENAPE, informando scobre la disposicion de inmuebles,
vehiculos, maquinaria ¥ equipo, cuando cormespanda,
fii. Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicién de
bienes efectuada.

k) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO O PERDIDA
FORTUITA.

1.

2.

FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL O LOS BIENES
[, e forma inmediata a la deteccién del hecho de hurta, robo o pérdida
del o los bienes, elabora informe pormenorizado de |as circunstanclas
en la que el o los blenes fueron hurtados, robados o perdidos y lo
remite a su inmediato superior.
ii,  Cuidala no alteracién del escenarlo del heche para facilitar la posterior
investigacidn policlal, si correspondiera,
iii. Efectia la denuncia pertinente a la FELCC, sl corresponde.
RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN
I. Elsbora un Acta de verificacidn en |a cual se consigne del o los bignes,
cantidad, valor y okra informacién que se considere impoartante.
ii. Elabora Informe técnico detallado acerca de las causales de la baja v las
caracteristicas del o los blenes, adjuntando al mismo los slguientes
documentos:

6
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Informe parmenaorizado del responsable del o los bienes,
=  Denuncia a la FELCC, {si corresponde)
= Arta de verificaciin del o los blenes.
+« 5 el o los bienes estan asegurados, dentro del plazo establecida,
envia nota explicativa al seguro adjuntando la documentacidn
respaldatoria.
= Splicita a la Unidad Juridica el inferme legal.
3. UNIDAD JURIDICA
i. Con bassen la informacidn recibida v Ja documentacion de las difigenclas
policiales y del Ministerio Piblica, emite el informe legal correspondiesnte
v elaborard la Resolucidn que autorice la baja por robo, hurto o pérdida.
i Si ecorresponde, inicia las acciones legales pertinentes contra las
funcionarios encargados del o los bienes que fuercn hurtades, robados
¢ perdidos v remite Iz documentacicn a3l GERENTE ADMINISTRATIVO
FINAMCIERG COMERCIAL.
4, GEREMTE ADMINISTRATIVO FINANCIERD COMERCIAL
Suscribe la Resplucidn que autoriza la baja respectiva & instruye a
RESPOMNSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN proceder conforme a las
recomendaciones efectuadas por la Unidad Juridica v realizar la baja de los
bienes an los registros cormespondiantes.
L RESPONSABLE DE ACTIVOS FI1JDS ¥ ALMACEN
l.  De acuerdo a lo expuesta en el informe de la Unidad Juridica, solicita s
corresponde, |a reposicidn del o |os bienes al fundonaria responsable en
el plazo de diez {10} dias hablles,
I. PRealiza la baja de los bienes e Inventario y actualiza los listados de
activies fijos o almacenes {segun s2a el casa)
. S corresponde |nforma al SENAPE, sobre la baja de wehiculos,
maguinaria y/o equipo.
iv. Realiza la baja de los blenes de los registros contables,
G, FUNCIONARID RESPOMSABLE DEL O LOS BIEMES
Sequn lo dispuesto en el informe legal, deberd restituir del o los bienes con
oiro U otrog de similares o mejores caracternsticas, conforme verificacion y
certificacion de la Instancla técnica correspondiente,

c) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR MERMAS

-"il"j ..".-'"r-l”-'. =)

1. RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS Y ALMACEN Verilica de  forma
periodica la existencla de bienes mermados. Si encuentra blenes con estas
condiciones, informa al JEFE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
FINANCIERO comunicande el estado e identificando el a los bienes Sl jatos
B esta causal de baja.

- A JEFE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERD
L. Werifica el estade del o los blenes v elabora el informe téenica de

Jr_.:.m/?j,!acll:'ln de baja del o |os bienes, detallando la causal de baja.
e

o

L il
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Eiplara wn acta de verificacién en |a cual se consigne del o los Dlenes,
considere impartanta

cantidad, valor y atra infermacidn gue &8
Remite la documentacidn a la Unidad Juricica para el andlisis y emision
de! informe legal
3. UNIDAD JURIDICA
Efectua analis's de la documentacian, elabo
g informe de recomendacidn de baja ce
ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL.
4. GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERDO COMERCIAL
Previa revision y analisis del informe de recomendaciones y en casa de
estar de acuérdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja de
bienes y sodicita a la Unidad Juridica que elabore la Resolucidn gue
autonice la baja de bienes de |3 institucidn.
Suscribe la Resolucldn que autenza la baja respectiva, Instruye al
RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN Y RESPONSABLE
UNIDAD DE CONTABILIDAD ¥ COMERCIALIZACION que realice |2
baja ce ips bienes en lo§ registros fisicos v contables corréspondientes.
5. RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN Y RESPONSABLE

UNIDAD DE CONTABILIDAD Y COMERCIALIZACION
Artualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segun

ra el informe legal y lo incluye &n
bianes y lo remite al GEREMNTE

ses gl caso)
Process la baja de los bienes de fos registros contablas que

Ccorrespondan

d) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR  VENCIMIENTO,
DESCOMPOSICIONES, ALTERACIONES O DETERIOROS,

1. RESPOMNSABLE DE ACTIVOS FLIOS Y ALMACEN
verfra de forma periddica la existencia de Dienes con vendmiante, an

descompasicién, con alteraciones o deterioros Siencuentra bienas con estas
cordiciones,  informa al JEFE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
FINANCIERO comunicando el estado e identificanda el o los bienes sujetas
g esta causal de baja.
2. JEFE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINAMCIERD
. Verfica el estado del o los bienes y elabora &l informe tecnico de
recomendacion de baja del o los blenes, que debera contenear las
causales de baja y considerando, cuando corresponda, la normativa
armbiental U otras disposiciones,
« Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne del o los bianes,
cantidad, valor y otra Informacion que se considere Impartante.
« Remite la documentacin a la Unidad Juridica para el andlisis y emisian
del informe legal.
3. UNIDAD JURIDICA

18
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Efectua andlisis de la documentacidn, elabora el informe legal y 1o incluye en
¢l informe de recomendacidn de baja de bienes v lo remite al GERENTE
ADMINISTRATIVO FINANCIERD COMERCIAL,
4, GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL
Previa revisian y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de estar
ce acuerdo, aprueba el informe y solicita a |a Unidad Juridica que efabore I3
Resclucion que serd suscrita por éste, auterizando la baja del o los hienes e
instruyendo su posterior destruceidn,
5. RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN Y RESPONSABLE DE
UNIDAD DE CONTABILIDAD ¥ COMERCIALIZACION
Actualiza el Inventario v los listados de activas fijos o almacenes {segun
sea el caso)
I, Process la baja de log bienes de los registros contables qus
corréspondan,
6. GERENTE ADMINISTRATIVO FIMANCIERO COMERCIAL
Cumplido el procedimiento sefialado precedentemente, veriflca gque se
realice la destruccidn de los bienes, considerandao |2 normativa ambiental o
ctras disposiclones correspondientes.

e} PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y
OBSOLESCENCIA

1. RESPOMNSABLE DE ACTIVOS FLIOS ¥ ALMACEN
Verifica de forma periddica la existendia de bienes inutilizables y chsoletos,
5i encuentra  blenes com estas condiciones, informa a2l JEEE
DEFARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINAMCIERO comunicanda el
estac e |dentificando el o los bienes sujetos a estas causales de baja.
2. JEFE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERD
R verifica el estado del o los blenes y elabora el informe técnico da
recomendacion de baja del o los blenes, detallando las causales de
naja,
fl Elabora un acta de verificacidn en |a cual se consigne del o los bienes,
cantidad, valor ¥ otra informacion que se considere Importante,
f Hemite la documentacidn a la Unidad Juridica para el andiisis ¥ emisicn
del infarme legal.
3. UNIDAD JURIDICA
Efectla andlisic de |a documentacién, elabora el informe legal y lo incluye en
el informe de recomendacidn de baja de bienes ¥ lo remite al GEREMNTE
ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL,
4. GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO COME RCIAL
Previa revisién y andlisis del informe de recomendacignes ¥ B caso de estar
de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja de blenes v
solicita a la Unidad Juridica que elabare la Resolucidn que serd suscrita por
€ste, autorizando la baja de bienes.
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RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN ¥ RESPONSABLE DE

UNIDAD DE CONTABILIDAD Y COMERCIALIZACION

| Actualiza el Inventaric v los listades de actives flijos o almacenes
LSegUn sea el casa),

ii. Procesa la baja de los bienes de los reqgistros contables gque
corresponden,

UNIDAD ADMINISTRATIVA

I, re 2 @

Publicara en el SICOES y en otros medios de difusién, el o los bienas
para |a entrega gratuita por [tems de manera total o parcial, 2 una o
varias entidades plblicas interesadas, sefialando las caracteristicas
gue permitan la identificaclén, ubicadion, condiclén actual y atra
informiacidn necesaria; esta publicacion deberd efectuarse par un plazo
minime de guince (15) dias hébiles; el dia de vencimiento de este
plazo, ¥ de na existir interesados, este plaze podrad ser ampllado por
ctros quince {15) dias habiles.

Cebera recabar de la entidad interesada, la manifestacién de interes
gue sefale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi como
los fundamentos de la necesidad; o la sollcitud det retira de su interés,
hasta antes del plazo limite establecido en |2 convacatoria.

A |z conclusidn del plazo sefialade en la convocatoria, con base en |a
lista de entidades pdblicas Interesadas, priorizara |a entrega a aguellas
entidades publicas que brinden servicios de educacidn, salud o
bienestar social, en ese orden, considerando ademads los fundamentos
que la entidad benefidaria sefale respecto al destine que le dard al o
los bienes a ser entregados; de no existir #stas o que los fundamentos
no sean suficientes, se procederd a la priorzacidn de las entidades
plblicas que cuenten con menocr présupuesto asignado a la gestién en
curso, e acuerdo a los datos publicados en el SIGEP,

En el caso de hienes destinados para los serviclos de educacian,
brindados por Unidades Educativas Fiscales o Institutos de Técnicos y
Tecnoldgicos de cardcter fiscal, de manera previa a la entrega gratuita,
debera considerar las necesidades identificadas por el Ministerio de
Educacitn publicadas en su portal web,

Vencido el plazo y cuando no existan entidades publicas interasadas,

realizard el procedimiento para la entrega gratulta de blemes a
Instituciones privadas.,

a0
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Procederd @ 12 publicacidn de una nuava conwocatoria en el SICOES,
por un plazo minimo de quince {15) dias hablies, dirigida a instituciones
privadas que brinden servicios de bienestar social, educacidn, salud,
amblentales, asi como a organizaciones sociales; esta conwvocatoria
contemplara Gnicamente los bienes o saldo de bienes no entregados
en el procedimiento sefialado precedentemanta,

Deberd recabar de la Institucidn privada interesada la manifestacidn de
interés que senale el o los blenes (items) v 1as cantidades requéndas,
a5l como los fundamentos sobre el rubro y el destino que se dard al o
los bienes; o la solicitud del retiro de su interés, hasta antes del plazo
limite establecido n la convocatoria.

& la conclusion del plazo sefalads en la convocatoria, con base en g
lista de instituciones privadas interesadas, entregard los bienes de
forma gratuita, considerando ademads |os fundamentos presentadaos;
de no existir éstas o que los fundamentos no sean suficientes,
procederad & la Subasta al Alza.

i, Subasta al Alza,

Agotado el procedimiente senalade precedentemente v sl aun
existieran bienes, pondra los mismos en subasta al alza, sin un precic
base, pudiends ofertarlos por tems o lotes, a través de una
convocatoria publicada en &l SICOES, minimo por quince (15) dias
hatlles, dirlgida a personas naturales o jusidicas privadas, En casg de
no existir inberesados, podrd volver a convocar por un plazo similar al
de la primera convocatoria,

Conclulda la subasta al alza, se entregardn los bienes o lote de bienes
al que hublese realizado Ia oferta economica mas alta.

v,  Destruccidn de blenes:
De no existir propuestas en la subasta al alza o a su conclusidn
existieran saldos de bienes, iniclard las gestiones necesarias para la
destruccidn de |los mismaos, en el marca de la normativa ambiental g
otras glsposiciones correspondlentes,

7. GERENTE GEMERAL
Pﬂra_l la entrega o destruccion de los bienas, mediante MEMORANDUM
designard una comisién conformada por representantes de la Unidad

Administrativa, Unidad Juridica y coma veedar |a Unidad de Transparencia ¥
Auchg Contra la Corrupcidn.

g il
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B. COMISION
Elaborara el Acta correspondiente de la entrega o la destruccion, misma gue
debe ser suscrita por todos sus integrantes y remitida al Maxima Ejecutive
de la Unidad Administrativa para su suscripcian.

9. GERENMTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL
Suscribira el Acta de entrega o la destruccidn.

10, UNIDAD ADMINISTRATIVA
Archivara los documentos coerrespondientes, debldamente suscritos por e

GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL,
conjuntamente, al Acta de entrega o destruccidén de bienes emitida por la
Comision.

f} PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIEMES POR DESMAMNTELAMIENTO TOTAL O
PARCIAL DE EDIFICACIOMNES, EXCEPTO EL TERRENO QUE ND SERA DADD
DE BAJA.

1. RESFOMNSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN
Verifica |a necesidad de efectuar el desmantelamiento tetal o pardal de
edificaciones de propiedad de la entidad. Verificada la citada necesidad,
infarma al JEFE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
comunicando el estado e Identificande el o los bienes sujetos a esta caysal
gce haja.
2. JEFE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERD
i. Previa verlficacion de la necesidad de efectuar el desmantelamisnks
total o parcial de edificaciones de propledad de |a entidad, elaborara
en coordinacidn con JEFE DEPARTAMENTO DE OPERACIOMNES DEL
AGUA el informe pertinente téconico de verificacidn respectiva del o lgs
bienes a desmantelar dirlgido a GERENTE GENERAL, adjuntando
informes técnicos especificos, sl fuesen necesarios.
i, Elabarar un acta de veriflcaclon en la cual s& consigre del o las bienes,
cantidad, valor y otra Informacidn que considere Importante.
i, Comunica a los organismos pabllcos, s corresponde.
v, Remite toda la informacion a GERENTE GENERAL.

3. GERENTE GENERAL.
i Instruye &l GERENTE ADMINISTRATIVO FINAMCIERO

COMERCIAL Inicie las acclones necesarias para efectuar el
desmantelamiento v baja respectiva.
I, Asimisma, instruye se comunigue a la empresa aseguradora, si

corresponde,
i, RESPOMSABLE DE ACTIVOS FIJOS Y ALMACEN
I, Remite antecedentes a la Unidad Juridica, solicitando la elaboracion del
informe legal y la Rescluddn que autorice la baja de los bienes
desmantelados.
ii. Comunica la situacidn a la empresa aseguradora.
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UNIDAD JURIDICA

Efectua analisis lagal de la documentacidn, elabora el informe legal ¢ la

Resolucion  respective v  remite la  documentaclén al GERENTE

ADMINISTRATIVO FINANCIERO COMERCIAL.

GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERD COMERCIAL

Firma la Resclucién gque autoriza la baja respectiva, e Instruyve al

RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN que realice la baja de los

bienes en los registros fisicos v contables correspondientes,

RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN ¥ RESPONSABLE

UNIDAD DE CONTABILIDAD ¥ COMERCIALIZACION

I Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes
[segun sea el casa),

i Procesa la baja de los blenes de los registros contables gue
correspanden.

g) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR SINIESTROS

1.

i

E«Q ,

’.r’:'e"rﬂ;’.";é’i--a" %

FURCIOMARIO RESPOMSABLE DEL O LOS BIENES

De forma inrmediata a la deteccion del hecho elabora informe permencrizade

de las circunstancias acontecidas y lo remite a su inmediato superior.

RESPOMNSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEM

i Elabora un Acta de verificacldn en la cual se consigne el o las bienes,

cantidad, valor y atra informacion que se considere impartante.

I, Comunica a les organismos pablicos pertinentes v a la empresa

aseqguradora, sl corresponda,

Il Rermite toda la informacidn a GERENTE GENERAL .

GERENTE GENERAL

Toma concodmiento del infoerme e instruye al GERENTE ADMINISTRATIVO

FINANCIERO COMERCIAL se inicien las acclones respectivas a abjeto de

realizar la investigacion de lo acontecido, proceder con |a baja y reposicidn,

sl corresponde, del o los blenes dafiados y los registros respectivos

RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN

i, Elabora, sl es necesarlo, Informes complementarios de dafios v
pérdidas gcasionadas por el siniestro.

i. Efectda, si corresponde, las diligencias respectivas a instancias
policiales en coordinacidn con la Unidad Juridica y las diligencias
necesarias ante la empresa aseguradora, si corresponde, elevando
los informes gque sean necesarios.

UNIDAD JURiDICA

R Elabora el informe legal y la Resolucidn de baja por siniestros

I, 5l corresponde, inicia las acciones legales pertinentes.

iii, Remite la resolucidn y antecedentes a2l GERENTE GENERAL.
™ EEF‘.EHTE GENMERAL

.-""
,.f-"c E
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Firma la Rescludon gue autorza |la baja respectiva e instruye al
RESPOMNSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN Y
RESPOMNSABLE UNIDAD DE CONTABILIDAD
COMERCIALIZACION que incluya la baja de los bienes en las
registros fisicos v contables comrespondientes.

Sl corresponde instruye a la Unidad Juridica para gue en coordinacién
con el RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS ¥ ALMACEN 52 |nicien
las gestiones respectivas contra los responsables de lo acontecida.

T RESPONSABLE DE ACTIVOS FLIOS Y ALMACEN Y RESPONSABLE
UNIDAD DE CONTABILIDAD ¥ COMERCIALIZACION

Actualiza el Inventaric v los listados de activos fijos o almacenes
(segln sea el casal.,

Procesa la baja de los bienes de los registros contables que
COFFESpOndEn,

SRRSERRERNSE | DI I S
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RESOLUCION DE DIRECTIVA
RE-SABS-EPNE DE LA EMPRESA MISICUNI

VISTOS:

A fin de dar cumplimiento con lo sefialado en la Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°112/2024 de fecha
05/02/2024 emitida por a Direccion General de Normas de Gestién Publica dependiente del Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, y:

CONSIDERANDO:

Que, mediante Nota EM/GG/129/2024 de fecha 24/01/2024, 1a Empresa MISICUNI remite el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS), a la Direccign
General de Normas de Gestién Publica dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas Pubjicas,
solicitando su compatibilizacion.

Que, mediante Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N° 112/2024 de fecha 05/02/2024,
recepcionada en la Empresa MISICUNI en fecha 09/02/2024, emitida por Carmelia Delboy Cuevas Directora

General de Normas de Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas Puolicas, indica que la RE- -

SABS-EPNE de la Empresa Misicuni es compatible con el Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio de 2009
de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones,
por lo que corresponde su aprobacién mediante Resolucidn expresa y la remisién de una copia de la
mencionada norma a la Direccion General de Normas de Gestién Publica, para su registro y archivo.

Que, mediante INFORME TECNICO DAF/IN/016/2024 de fecha 20/02/2024, la Lic. Mariela
Balderrama Jefa del Dpto. Administrativo Financiero, y el V.B del Lic. Nelson Coronel Gerente Administrativo,
Financiero y Comercial; indica que dentro de lo que establece la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990 de
Administracion y Control Gubernamental y la Resolucién Ministerial N° 088 de 29 de enero de 2021 que
aprueba el Manual de Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES), el Contenido Minimo
para la elaboracién del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para
Empresas Piblicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS EPNE), con el objetivo de Implantar la actualizacion
en la Empresa Misicuni de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-
SABS) y su Reglamentacion, considerando a las Unidades Organizacionales y cargos de [0s responsables de
la aplicacion y funcionamiento del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios SABS, asi como de los
procedimientos inherentes a procesos de Contratacion, Manejo y Disposicién de Bienes, en atencién a las
nuevas modificaciones y/o actualizaciones en lo que comprende el D.S. N° 181 y contar con Ia
Reglamentacion que va permitir establecer los principios, normas, condiciones y lineamientos a seguir en
los Procesos de Contratacion, presenta el RE-SABS-EPNE de la Empresa Misicuni, solicitando se remita al
Area Legal para su andlisis e informe legal y pueda proyectar la correspondiente Resolucidn para su
aprobacién por la instancia correspondiente del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios EPNE para su implementacién en la Empresa Misicuni y una vez aprobado con Resolucidn
Expresa, remitir una copia de la Resolucién a la Direccién General de Normas para su registro y archivo.

Que, mediante Informe Legal AL/INF/66/2024 de 21/05/2024, la Dra. Paola Andrea Heredia indica
que al haber sido declarado compatible con el Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio de 2009 de las
Normas Bdsicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones el
REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
EMPRESA MISICUNI (RE-SABS EPNE) por la Direccién General de Normas de Gestion PUblica
dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas; recomienda la aprobacién y poner a
consideracién de la Directiva de la Empresa Misicuni, los informes administrativos y legales, mediante
Resolucion expresa el REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES
Y SERVICIOS DE LA EMPRESA MISICUNI (RE-SABS EPNE), con sus CUATRO (4) capitulos, OCHO (8)
secciones y TREINTA (30) articulos, en previsién de lo dispuesto en el Art. 30 inc. €) del Estatuto Organico
de la Empresa Misicuni, mismo que establece que es Facultad de la Directiva del Directorio, aprobar Ios
Reglamentos Especificos de los Sistemas de‘Administracién y Control establecidos en la Ley No. 1178.
Asimismo, se recomienda que posterior a su aprobacidn, se remita una copia de la mencionada norma a la
Direccién General de Normas de Gestién Publica y se abrogue la Resolucién de Directiva N°02/2022 de
28/10/2022.

CONSIDERANDO:

Que, la LEY N°1178 de 20/07/1990, LEY DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTAL
(SAFCO), regula los Sistemas de administracién y de Control de los Recursos del Estado y su relacién con
los Sistemas Nacionales de Planificacidn e Inversién Publica, con el objeto de programar, crganizar, ejecutar
y controlar la captacion y el uso eficaz y eficiente de |35 recursos publicos para el cumplimiento y ajuste
oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y los proyectos cel Sector Publico.

En su Articulo 10, dispone que el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios establecerd la forma de
contratacion, manejo y disposicion de bienes y Servicios.

Que, el DECRETO SUPREMO N° 0181 DE 28/06/2009, aprueba las Normas Bésicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, con el objetivo de establecer los principios, normas y condiciones que
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regulan los procesos de administracién de bienes y servicios y las obligaciones y derechos que derivan de 3
estos, en el marco de la Constitucién Politica del Estado y la Ley N° 1178; asimismo, establecéings - ©
elementos esenciales de organizacion, funcionamiento y de control interno, relativos a la administracién de
bienes y servicios.

Que, el ESTATUTO ORGANICO DE LA EMPRESA MISICUNI, aprobado mediante Resolucion de
Directorio No. 17/2006 de 27/12/2006, en su Articulo 7 sefiala que el Directorio es la méxima instancia
de decisién politica y Control Social de la Empresa Misicuni y que la Directiva, es el drgano operativo de las
decisiones del Directorio de la Empresa Misicuni.

Que, en su Articulo 30 inciso e), se establece como Facultad de la Directiva “Aprobar los Reglamentos 2
Especificos de los Sistemas de Administracién y Control establecidos en la Ley No. 1178",

Que, los profesionales y demds servidores publicos son responsables por lo informes y documentos que
suscriban, por lo que los funcionarios que emitieron y suscribieron los informes que motivan y respaldan la
presente resolucion, son responsables de los mismos, de acuerdo a lo establecido por el Articulo 38 de Ia
Ley N° 1178. ’

POR TANTO:

LA DIRECTIVA DEL DIRECTORIO DE LA EMPRESA MISICUNI, EN USO DE LAS ATRIBUCIONES Y
FACULTADES CONFERIDAS POR LAS LEYES Y EL ESTATUTO ORGANICO DE LA EMPRESA
MISICUNI,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR ¢ REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA EMPRESA MISICUNI (RE-SABS EPNE), con sus

CUATRO (4) capitulos, OCHO (8) secciones y TREINTA (30) articulos, que en Anexo forma parte de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: REMITIR a la Direccién General de Normas de Gestién Publica dependiente del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, una copia de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO: ABROGAR la Resolucién de Directiva N°02/2022 de 28/10/2022.

ARTICULO CUARTO: INSTRUIR al Gerente General de la Empresa Misicuni, efectuar todas las acciones
pertinentes, para el cumplimiento de la presente Resolucién.

La presente Resolucion, es emitida en la Sala de Reuniones de la Empresa Misicuni, el dia hoy veinticuatro
de mayo de dos mil veinticuatro afios. 3
REGISTRESE, P UESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.-

Ing. Ropal Equilea Ledezma
S~ CEPRESIDENTE |
DIRECTOR RPTE. G/AD//COCH BAMBA

340 Encinas Sr. 0 G%ﬁu
SECRETARIO DE ACIENDA SECRETARIOQ'DE CO ICACION
REGANTES MUNICIPIO SIPE SIPE DIRECTOR FEDJUVE

\ =
Ing. Roserido Ramiro Rios Vicente
SECRETARIO DIRECTIVA
GERENTE GENERAL MISICUNI
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