


































































































































































































Manual de Funciones  Gestion 2024

1 NOMBRE DE LA UNIDAD: Responsable Unidad de Presa y Embalse

2 NIVEL JERARQUICO: Operativo

2.1 TIPO DE UNIDAD ORGANIZACIONAL: Sustantiva

3 RELACIONES DE DEPENDENCIA:

3.1 DEPENDE DE: Jefe (a) Departamento de Operaciones del Agua
3.2 SUPERVISA A: Responsable de Topografia y Control.

Chofer(es}.
Encargado(s) de campamento.
Alarife.

4 DESCRIPCION DE FUNCIONES
4.1 FUNCION GENERAL:

Operar y mantener toda la infraestructura de la presa y obras anexas, garantizando su
adecuado funcionamiento. Sus tarcas son también de coordinacién con otras Areas
técnicas relacionadas con las Empresas Contratistas, Empresas Supervisoras y Empresas
Consultoras, siempre en estrecha relacién con el Jefe de Departamento.

4.2 FUNCIONES ESPECIFICAS:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

1)

Desarrollar sus funciones en el marco de la Constitucién Politica del Estado y la Ley
N°1178.

Supervisar, dirigir y coordinar el trabajo y las actividades del personal a su cargo.
Mantener operativa la infraestructura de la Presa y obras anexas.

Realizar el registro, seguimiento y control de la instrumentacion geotécnica.
Ejecutar trabajos de mantenimiento de la Presa y obras anexas.

Elaborar informes mensuales sobre la operacién y el mantenimiento de la
infraestructura.

Ejecutar trabajos de reparacion cuando se requiera a toda la Presa y obras anexas.
Encargarse de la elaboracion de disefios, especificaciones técnicas y presupuestos
para la contratacion de empresas y/o servicios para las tareas de mantenimiento.
Preparar y elaborar planes de mantenimiento que cuenten con la documentacién

necesaria para su procesamiento y ejecucion como ser: Realizar la Supervision y/o

fiscalizacién de los Proyectos.

" Elaborar informes de pago a Contratistas que hubiesen intervenido en el

mantenimiento de la infraestructura y los sistemas de la Empresa

Conocimiento profundo y aplicacion de las instructivas de los manuales de
Operaciones y Mantenimiento, asi como de la documentacién de seguimiento y
respaldo de estos procedimientos, llimense: planillas, formularios y érdenes de
trabajo.

Responsable de la buena ejecucion de los proyectos a su cargo.

m} Aplicacién de los procedimientos en casos de contingencias e imprevistos.

n)

V.3-2023 (GAFC/DAF/URH}

Permanecer en campamento el tiempo necesario a requerimiento del trabajo a
realizar.
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